Zatgcznik do Zarzgdzenia 9/2013/2014

PROCEDURA
OBSERWACJI ZAJEC
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4
IM. MIKOLAJA KOPERNIKA

W TARNOBRZEGU



Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ze zm.)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego ( Dz. U. z 2009 r. Nr 168, poz. 1324 ) z pézn. zm.

Plan nadzoru pedagogicznego w Szkole Podstawowej nr 4 im. M.
Kopernika w Tarnobrzegu.

Il. Zasigg obserwacji:

Obserwacji podlegaja wszystkie formy zajg¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych z uczniami.

Formy pracy z rodzicami uczniow.

Zajecia wszystkich nauczycieli, wychowawcdow i1 opiekundw.

Wszystkie klasy i zespoty uczniow.

[1l. Celem obserwacji jest:

Analiza rozwoju wiedzy, umiejetnosci i postaw uczniow.

Gromadzenie informacji o pracy nauczyciela w celu dokonywania oceny jego pracy
lub udzielania pomocy.

Inspirowanie 1 wspieranie  nauczycieli w realizacji  zadan
dydaktycznych i wychowawczych.

Gromadzenie informacji w procesie ewaluacji i kontroli wybranych obszarow pracy
szkoty.

Podniesienie jako$ci pracy szkoty.

Badanie realizacji programéw nauczania i innych programow przyjetych do realizacji.
Badanie stopnia realizacji podstawy programowej.

Przestrzeganie praw ucznia.

Kontrola przestrzegania zapisow w Statucie szkoty, w tym WSO.

Realizacja wnioskow i zalecen Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej.

IV. W szkole prowadzone sg obserwacje:

e Diagnozujaca - w przypadku diagnozy wybranych umiejetnosci uczniow w danym

roku szkolnym -  to obserwacja uczniow, ich wiedzy, umiejetnosci i postaw,
stuzy obserwacji aktywno$ci (zachowan) uczniow na lekcji, spowodowanych

okreslonymi dziataniami nauczyciela

e Doradczo-doskonalgca (wspomagajaca) - to obserwacja warsztatu pracy nauczyciela,

sposobu  planowania pracy, konstrukcji lekcji, wykorzystania  $rodkow
dydaktycznych, indywidualizacji nauczania, motywowania uczniow do nauki,
wlasciwego oceniania itp. Jej celem jest diagnoza mocnych i stabych stron pracy
nauczyciela i pomoc w doskonaleniu umiejetno$ci metodycznych obserwowanego
nauczyciela. Problemowa - w przypadku prowadzenia ewaluacji w wybranym

zakresie pracy szkoty



e Oceniajaca - w przypadku nauczycieli podlegajacych procedurze oceny pracy
w danym roku szkolnym lub podlegajacych procedurze oceny dorobku zawodowego
za okres stazu w procesie awansu zawodowego

e Kontrolna - nie zapowiedziana, wynikajaca z niepokojacych symptomow lub skarg
rodzicow.

V. Szczegotowe cele, tematyke 1 harmonogram obserwacji na dany rok szkolny ustala
dyrektor szkoty i przekazuje do wiadomosci nauczycielom do 15 wrzesnia kazdego roku
szkolnego.

VI1.Obserwacje zaje¢ mogg prowadzié:

e Dyrektor szkoty.

e Wicedyrektor.

e Doradca metodyczny - na prosbe¢ nauczyciela, lub na prosbe dyrektora i za zgoda
nauczyciela.

e Wizytator - w procesie ewaluacji zewnetrzne;.

e Opiekun stazu - zgodnie z ustalonym z nauczycielem odbywajacym staz planem
wspoOtpracy.

VII. Obserwacja (poza kontrolng i oceniajaca) jest zapowiadana, a jej przebieg jest
uzgadniany z nauczycielem podczas rozmowy przed obserwacja.

VIII. W przypadku zaje¢, na ktorych prezentowane sg osiggnigcia uczniéw, na obserwacje
mogg by¢ zapraszani nauczyciele, inni uczniowie, rodzice (lekcje otwarte).

IX. Obserwacj¢ poprzedza rozmowa, ktora odbywa si¢ nie pdzniej niz dwa dni przed
obserwacjg. W trakcie takiej rozmowy:

e Ustalone sa szczegotowe cele obserwacji.

e Nauczyciel wypelnia arkusz zawierajacy temat, cele i przebieg zaje¢, ktore beda
podlega¢ obserwacji (zat.1)

e Nauczyciel przekazuje osobie obserwujacej dokumenty i informacje wynikajace
z rodzaju i celu obserwacji.

X. W trakcie obserwacji nauczyciel musi posiada¢ dokumentacje wynikajaca z charakteru
obserwowanych zaje¢ (dziennik lekcyjny, dziennik zaje¢ pozalekcyjnych, plan
wynikowy, program nauczania, a dodatkowo w przypadku nauczycieli stazystow
i kontraktowych scenariusz lub konspekt lekcji).

XI. W trakcie obserwacji osoba obserwujaca zajecia w zaden sposob nie ingeruje w ich
przebieg. Podczas obserwacji dyrektor lub inna osoba obserwujaca zajecia zapisuje
spostrzezenia w przygotowanym arkuszu obserwacji.

XIl. Obserwacja zakonczona jest rozmowa, ktora odbywa si¢ w ciggu trzech dni od
dokonanej obserwacji Podczas rozmowy nauczyciel dokonuje samooceny

przeprowadzonych zajec, tj.:



ustosunkowuje si¢ do wykonania ostatnich zalecen;

analizuje przygotowanie si¢ do lekcji (zajec);

ustosunkowuje si¢ do przebiegu 1 wynikow lekcji (zajec);

ocenia stopien osiggni¢cia celow 1 swoja role na lekcji (zajeciach);

analizuje dostrzezone sukcesy, a takze niedociggnigcia, btedy, trudnosci,

niepowodzenia, okresla ich przyczyny.

XIll. Dalsze omawianie obserwowanych zaje¢ polega na:

XIV. Po

Wskazaniu mocnych stron zajec.

Omowieniu stabych stron zajec.

Sformutowaniu wspolnych wnioskow.

Ustaleniu ewentualnych dziatan doskonalacych i terminu ich realizacji.
Podpisaniu przez nauczyciela i osobg obserwujaca zaje¢cia arkusza obserwacji.

rozmowie obserwujacy ustala z nauczycielem tres¢ zapisow, jakie znajda sie

w arkuszu obserwacji lekcji (zaje¢) w czgsci ,,pochwaty/zalecenia” i ustalane sg dalsze

dziatania zmierzajace do korygowania bt¢déw. Nauczyciel wymienione w arkuszu

zalecenia realizuje w mozliwie najkrotszym czasie lub terminie okreslonym przez

obserwujacego.

XV. Arkusz obserwacji stanowi wzor, ktéry moze by¢ corocznie wprowadzany do uzycia

w terminie do 30 wrzes$nia danego roku szkolnego.

XVI. Dokumentacja obserwacji ma charakter stuzbowy i jest przechowywana przez

dyrektora szkoty. Nauczyciel ma prawo wgladu w dokumentacj¢ dotyczaca jego zajec.

XVII. W sprawach nieuregulowanych procedura ostateczng decyzje podejmuje dyrektor

szkoty.

XVIII. Procedura obowiazuje od 13 wrzes$nia 2013 roku.

Zalaczniki :

WoNoGA~LWNE

Arkusz przed obserwacja

Arkusz obserwaciji lekcji

Arkusz obserwacji lekcji wychowania fizycznego
Arkusz obserwacji zaje¢ opiekunczo-wychowawczych
Arkusz obserwacji zaje¢ pozalekcyjnych

Arkusz podsumowujacy dla nauczyciela

Arkusz imprezy / uroczystosci szkolnej

Arkusz obserwacji zebrania z rodzicami

Arkusz obserwacji lekcji otwartej/ kolezenskiej

Wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 9/2013/2014 z dnia 12 wrze$nia 2013r.



ARKUSZ PRZED OBSERWACJA
(O0C] I o] o151 17 (o] | SRRSO

1.Imi¢ 1 NAZWISKO NAUCZYCICIA. ... .cciiiiiieiieiiecie e
2.Data 0bSErWacji ......c.covveveiieiiee e KIasa ..o,
SLROAZAJ ZAJEE ...ttt bbbt e e be e te e re e
4.Planowana temMAatYKa ZAJEC .......cveiveieeieiieie e et sts e e ettt nra e re e e re s

7.Umiejetnosci, ktore beda ksztalcone w trakcie zaje¢ wynikajace z podstawy
PIOGTAMOWE]. ...ttt eteeiteeieeteestesteeteessesteeseaseesseeeeasseaseesseeseesaeesseasseaseesseasseaseenseaseesaaenreeseennensaensens

13.Czy zostang zastosowane odrgbne zadania dla uczniéw zdolnych oraz uczniéw majacych
trudnosci w nauce? Jakie?

14.W jaki sposob zostanie dokonane podsumowanie lekcji oraz sprawdzenie stopnia
realizacji zatozonych celow?



KARTA OBSERWACJI LEKCJI
1.Imi¢ i NAZWISKO NAUCZYCICIA. ... .ccuiiiiiieiiieiiecie ettt et

2.Data 0bSErwacji ......cccccvevveieiieiiee e, Klasa ....ccccooeviiiiieieiie e
KN 4= o [ 01 [0 OO PTPR TR

I.  Ocena realizacji podstawy programowej, programu, planu pracy:
a. Podstawa programowa (zakres realizacji danego tematu lekcji)

Il. Realizacja celow:

a. Czy nauczyciel uswiadomit (przedstawit) uczniom cel lekcji?

I11. Dobdr metod:

a. adekwatno$¢ metod do tematu lekcji:

V. Relacje interpersonalne na lekcji:



V. Indywidualizacja:
a. Czy nastgpito zrdZnicowanie Pracy? .........ooueevreeeieeineeineeeineeneenneannns
e W jaki sposob uczen zdolny?
e W jaki sposob uczen z trudno$ciami (opinia PPP, orzeczenie itp.)

VI. Ewaluacja:
a. Czy dokonano oceny wiadomosci, umiejetnosci uczniow? .....................

VII. Zadanie domowve:
a. celowos¢ zadania domowego:
b. zréznicowanie pracy domowe;j:

C. zgodnos$¢ z tematem lekcji:

VI Organizacja leKCji: ....ovinie i

IX.  Formy pracy na lekcji:

XI.  Ocena przygotowania do lekcji (konspekt, wykorzystanie pomocy dydaktycznych itp.)

X1l Uwagi

podpis nauczyciela podpis obserwujgcego



ARKUSZ OBSERWACJI LEKCJI WF

Imi¢ 1 NAZWISKO NAUCZYCICIA.........eiiiieiiiiiiecieee et et

Data ODSEIWACHT ....c.eeveeeieiiiiicieeec s Klasa ..o,

A S TS oLl [T

Cele lekg;ji:
F N 11111 (5[4 [0 o) L PP

B —MOtOTYCZNOSC ...t
(O 4 16 [0) 11 L1 o) PP

D o POStAWY .ttt

MEtOAY NAUCZANIAL ...ttt ittt et e ettt ae
FOImMY PraCy: .o
Tok lekcji (czas): dobor ¢wiczen w poszezegdlnych czesciach
(0775 ] 1= o) -
CzZ@SCE HOWNA ...t

CZEECE KONCOWA ...ttt ettt e e e et e ee e

Obserwacja pracy nauczyciela: uwagi

Przygotowanie miejsca ¢wiczen

Dobor tematu lekceji

Us$wiadomienie uczniom celu 1 zadahn
lekcji

Realizacja celow lekcji

Etapy lekcji (tok lekcji)

Doboér metod nauczania do zadan lekcji




Dobor srodkéw dydaktycznych do zadan
lekcji

Wykorzystanie srodkow dydaktycznych

Réznorodnosé¢ zastosowanych metod i
form

Organizacja pracy (manewrowanie grupa,

aktywizacja)

Gospodarowanie zasobem sit uczniow
(krzywa natezenia)

BHP podczas zajec¢

Wykorzystanie czasu zajec

Przekazywanie informacji

Zaangazowanie nauczyciela

Postawa (sposob objasniania, dykcja,
modulacja glosu, sprawnos¢ osobista)

Obserwacja ucznia:

uwagi

Interakcja N-U (atmosfera)

Dyscyplina

Sprawno$¢ reagowania

Takt pedagogiczny

Zrozumienie instrukcji

Zaangazowanie

Interakcje (U-U, U-U-U, itp.)

Realizacja zadan

Stopien opanowania zadan

Komentarz obserwujgacego zajecia: ............coovevviiiiiiiniiiiii

podpis prowadzqcego

podpis obserwujgcego




ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZYCH

Imig i nazwisko NAUCZYCICIA .. ... ..o e
Data ODSEIWACTT ... vttt e e e
UCZEN / UCZIIOWIE ettt ettt ettt et et e ettt e et e ettt et e et e neas
Lp. Kryteria Spostrzezenia i uwagi

1 [Poprawno$¢ merytoryczna.

Tres$¢ zajec:
e  przygotowanie rzeczowe nauczyciela
e  zgodno$¢ tematu z programem pracy dla ucznia
e logiczny ukiad tresci zajeé

2 |Organizacja zajeé:

¢ racjonalne wykorzystanie czasu

e  sprawno$¢ organizacyjna nauczyciela

e dobdr form pracy z uczniem

e dobér, przygotowanie i umiej¢tnos¢ wykorzystania
srodkoéw dydaktycznych

e troska naucz. o poprawng postawe fizyczna

e troska nauczyciela o poprawno$¢ jezyka (mowionego
i pisanego)

3 [Poprawnos¢ prowadzonych zajeé:

o uswiadomienie uczestnikom celow zajgé

e  motywowanie ucznia/6w do pracy

e aktywizowanie ucznia/Ow przez nauczyciela
(sensomotoryczne, emocjonalne, werbalne, intelekt.)

4 |Dodatkowe walory wzglednie ujemne cechy lekcji.

PODSUMOWANIE:

podpis nauczyciela podpis obserwujgceg0



ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC POZALEKCYJNYCH

Imig i nazwisko nauczyciela: ...........coiiiiiiii i
ROAZA] ZaJQC: . e
Data ODSEIWACTI: +.u ettt et e e
Liczba uczniow zapisanych: ..........c.oouiiiiiiii i
Liczba ucznidow obecnych na zajeciach: ...........oooiiiiiiiii i

TeMAt ZAJQC: .\ttt e

Obserwacja pracy nauczyciela i ucznia:

Y a1 A A ) - 1o S PP
F Oy PraCy: ..o e
Przygotowanie nauczyciela do zajel: .........oooiiiiiiiiiii e
AKEYWNOSE UCZNTOW: ...ttt ettt et ettt e e et e et et et e et e et et aaeeneeaenas
Umiejetno$¢ wspotdzialania ucznidw w grupie: ........oovvviiiiiiniiiiiniiiiiiieieeneenn,

A0S I PraACY . ettt e e

podpis prowadzgcego podpis dyrektora



Arkusz imprezy/uroczystosci szkolnej

Nazwa
imprezy/uroczystosci

Rodzaj imprezy sportowa | artystyczna | okazjonalna
Zakres imprezy klasowa | szkolna | miedzyszkolna | gminna | rejonowa | inne
Data
Miejsce imprezy
1. Apel
2. Spotkanie
Forma 3. Dyskoteka
4. Przeglad muzyczny, teatralny
5. Turniej sportowy
B. o
Impreza / Uroczystosé 1. Zaplanowana w kalendarzu imprez szkolnych
2. Z inicjatywy nauczyciela
3. Z inicjatywy dyrektora
A i
Cele

imprezy/uroczystosci

Osoba odpowiedzialna

Osoby
wspotodpowiedzialne

Przebieg imprezy

Oprawa
artystyczno-plastyczna

Oprawa muzyczna

Organizacja sportowa

Inne

Zadania nauczyciela




Data i podpis nauczyciela data i podpis dyrektora




ARKUSZ PODSUMOWUJACY DLA NAUCZYCIELA

Imi¢ i NAZWISKO NAUCZYCIEIA. .......ecieiieeitieie ettt re e
Data ObSErWac]i ...ccveeveveeriieeiieeiieieeeie e Klasa ..o,
ROUZA] ZAJEC ..ottt ettt et ettt et et et e et e e ae e te et e eaeeteenreenee e

1. Stopien osiggni¢cia zalozonych celow :

podpis nauczyciela podpis obserwujgcego



Arkusz obserwacji zebrania z rodzicami

Imig i nazwisko nauczyciela: ....... ...

Data zebrania: ...........ccoviiiiiiiiiiiininiann. Klasa: ..o
Frekwencja: Liczba uczniow w Klasie: .......... / liczba rodzicow na zebraniu ..........

Temat wiodacy Zebrania: ..........o.iiiiiiiii i

7] 1 N

Obserwacja pracy nauczyciela-wychowawcy:
1. Formy komunikowania Si¢ z rodzicami: .............c.ooeeuiiriieiiiiiiiiiiiiaieenan,

2. Waznos¢ poruszanych zagadnien, zwigzek z pracg szkoly: ...l
3. Organizacja zebrania:

4.  Atmosfera, wzajemne relacje:

Podpis nauczyciela-wychowawcy: podpis hospitujgcego:



A

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC/LEKCJI OTWARTEJ, KOLEZENSKIEJ

Nazwisko nauczyciela .........c..ccocveeveenunnnn. Data .............cooevn.

Rodzaj zajet: ..o Klasa: ..o,

UczZeStNICZACY W ODSEIWACTL: - e vnettne ittt et et et et et e e e

Zgodno$¢ celu lekcji z realizowanymi w szkole koncepcjami pedagogicznymi i planami rozwoju
zawodowego nauczyciela/Koncepcji pracy szkoty: ...............

Cel gltowny zaje¢ okre§lony przez nauczyciela: ...........c.oviiiiiiiiiiiiiiiiiiiin..

Cele operacyjne w odniesieniu do standardéw wymagan egzaminacyjnych okre§lonych przez nauczyciela:

) et e e

Mocne strony Stabe strony (umiejetnosci standardow/podstaw | Uwagi
programowych)

AW IN]| -

©

Uwagi, zalecenia

podpis nauczyciela podpis dyrektora




